
 

 

金元顺安基金管理有限公司 

招聘信息 
公司简介 

金元顺安基金管理有限公司成立于 2006 年 11 月，是经中国证券监督管理委

员会证监基金字[2006]222 号文批准设立的基金管理公司，公司经营范围为募集

基金、管理基金和经中国证监会批准的其他业务（涉及行政许可的凭许可证经营）。

公司注册地为上海，注册资本 3.4 亿元人民币，其中金元证券股份有限公司持有

公司 51％的股权，上海泉意金融信息服务有限公司持有公司 49％的股权。 

 

招聘岗位 

1、财务部实习生（2023 年应届毕业生） 

岗位职责： 

1、会计凭证整理、装订及归档 

2、增值税发票清单整理、装订及归档  

3、用友新系统中，凭证输入 

4、直接主管分配的其他工作。 

任职要求： 

1、在校大学生，财务、金融类相关专业，有实习经验者优先；  

2、熟悉 Office 办公系列软件； 

3、有良好的纪律性和团队协作能力；性格沉稳，为人积极乐观，责任心强，能

服从安排； 

4、一周确保工作 3 天及以上 

 

2、人事部实习生 

岗位职责： 

1、协助负责筛选简历、邀约面试等日常招聘工作； 

2、协助办理入职、离职等手续的办理； 

3、协助办理公司行政方面工作等； 

4、协助收集整理考勤数据； 



 

 

5、完成部门领导交代的其他工作。 

任职要求： 

1、重点院校人力资源专业本科及以上学历； 

2、踏实、细心、肯吃苦、具有高度的责任心； 

3、良好的学习能力、逻辑思维能力和沟通协调能力； 

4、具备良好的写作能力； 

5、一周可实习 3天以上者优先。 

 

 

简历投递方式: hr@jysa99.com 请写明应聘的岗位。 
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