
 

 

Ratingdog（YY 评级）行政人事专员 

2023 校园招聘 

岗位名称： 

行政人事专员 

职责描述：  

1、 负责日常采买，办公环境维护、节日布置等后勤事务； 

2、 协助简历筛选、面试安排、校招宣传等招聘工作； 

3、 协助员工入离职、落户及团建活动的组织； 

4、 领导安排的其他行政人事类工作。 

任职要求： 

1、 面向 2023 届毕业生；本科及以上学历，行政管理，人力资源等相关专业优先； 

2、 认真细致，具备耐心，能有条不紊地处理繁杂事务类工作； 

3、 有一定审美自信，能利用在线设计平台制作海报的优先； 

4、 有办公装修、年会举办等大型活动组织经验的优先。 

工作地点：上海浦东 

薪资待遇： 

实习 2500 元/月 

全职 8-12k/月+年终奖金 4-8 个月 

招聘流程：面试->笔试->实习->答辩->发放 offer 

简历投递： 

邮箱地址：recruitment @ratingdog.cn； 

简历命名：姓名+毕业院校+专业+行政人事专员+2023 校招 

 

公司简介： 

瑞霆狗（深圳）信息技术有限公司（简称“Ratingdog”） 成立于 2017 年 9 月，系中证信

用增进股份有限公司孵化的金融科技公司。公司股东中证信用增进股份有限公司为证监会批

准设立的全国性资本市场基础性功能公司，由东吴证券股份有效公司、国泰君安证券股份有
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限公司、中国人民保险集团股份有限公司、恒生电子股份有限公司及前海金融控股有限公司

等 35 家国内一流机构共同出资，实收资本为 45.86 亿元；旗下拥有中证征信有限公司、鹏

元资信评估有限公司等子公司，搭建了涵盖数据采集、系统建设、外部评级、投资人评级的

全链条信用风险管理服务体系。 

Ratingdog 依托雄厚的股东背景及创始团队多年的公司评级、信用研究和固收投资经验，

先后创设了 YY 评级、YY 估值、YY 调研、YY 问答等研究品牌，我们的内容产品线覆盖境

内外金融 B 端用户超 3,000 家，C 端投研用户约 15 万人，并与各类主流金融机构、专业数

据库建立了广泛的合作关系。团队成员中硕士研究生占比超过 90%，均来自北京大学、复

旦大学，上海财经大学，上海交通大学等国内外知名院校。 

Ratingdog 的成长始于评级，长于估值，终于科技。我们是一家具有强烈使命感的商业

化组织，始终秉持“守正、利他、慢就是快”的价值观。我们的文化开放、包容，信奉专业至

上， 我们的团队不大，但我们的梦想很大。我们一直在等待、找寻志同道合的梦想者加入，

只要您身怀一技之长，愿意相信“相信的力量”！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 


