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爱建证券实习岗位
· 工作地点：上海
· 简历提交邮箱：AJzhaopin@ajzq.com
· 公司简介
[bookmark: _GoBack]爱建证券有限责任公司（以下简称“爱建证券”）于2002年经中国证监会批准成立，公司注册地在中国（上海）自由贸易试验区。公司主要股东为上海陆家嘴金融发展有限公司和上海爱建集团股份有限公司，目前公司注册资本14亿元人民币。
爱建证券是拥有证券经纪、证券投资咨询、与证券交易和证券投资活动有关的财务顾问、证券承销与保荐、证券自营、证券资产管理、证券投资基金代销、融资融券、代销金融产品等业务资格的全牌照、综合类证券公司。公司办公地址位于上海市浦东新区，在全国设有11家分公司和30家营业部，业务辐射全国。公司依托“国资+民资”的股东背景及地域优势，坚持从客户投融资需求出发，充分发挥自身专业能力，为客户财富保值增值提供综合金融服务。
爱建证券秉承“知敬畏、守规则、担责任、创价值”的经营管理理念，以多元化发展为方向，努力发展成为以财富管理为核心竞争力的优秀证券公司。

一、投资银行总部-质控人员-法律审核岗（招聘人数：1名）
职位描述：
1.协助质量控制部经理执行公司投资银行业务质量控制方面的内控制度与流程；
2.对投资银行项目文件或材料的非财务问题进行审核并提出审核意见；
3.对投资银行项目的尽职调查情况进行现场检查（如有），发现主要问题并提出整改与规范要求；
4.对投资银行项目在内核前、完成/终止、年度持续督导、受托管理和存续期管理等各阶段的底稿情况进行验收；对底稿数据报送和质量评价数据报送进行审查；
5.完成投资银行项目在内核前的问核工作（如有）；
6.对投资银行部进行投资银行业务质量控制的宣导与培训工作；
7.完成其他与投资银行业务质量控制相关的工作。
职位要求：
1.法律专业硕士研究生，通过法律职业资格考试；                   
2.有券商投行、律师事务所等机构实习经历者优先；
3.通过证券从业资格考试。
二、投资银行总部-综合管理岗（招聘人数：1名）
职位描述：
1.完成部门内部的日常行政、文件流转和各类信息报送工作；撰写部门的季度、半年、年度工作报告等业务报告；执行公司投资银行业务电子化系统、质量评价系统等信息系统的管理工作；
2.协助综合管理部经理落实部门项目管理相关工作、部门人事管理工作、部门财务管理工作、部门档案管理工作等；
3.配合落实证监会监管系统、新三板BPM系统、证券业协会业务信息、交易所业务系统、质量评价系统的信息维护和填报等工作；
4.协助落实部门内外部评估、内控、稽核审计等工作；协助落实协调与公司其他部门的工作对接；
5.完成上级交办的其他工作。
职位要求：
1.金融学、经济学等相关专业；                
2.学习力强，逻辑思维清晰；                         
3.具备较强的文字撰写能力和较强的沟通协调以及语言表达能力。
三、信息技术部-开发岗（招聘人数：3名）
职位描述：
负责公司各类系统的前后端开发及测试。
职位要求：
1.大学本科及以上学历，计算机类专业；
2.逻辑思维能力强，计算机语言课程成绩良好以上；
3.本人喜欢软件开发，有开发成果优先。
四、信息技术部-数据分析岗（招聘人数：2名）
职位描述：
负责数据仓库建设和数据统计分析。
职位要求：
1.有数据分析方面的课程或论文，参与过数据方面的项目；
2.在校成绩中上，学习过数据库课程；
3.本人有从事数据分析的较强意愿；
4.有上进心，表达能力和沟通能力较好。
五、清算部-系统管理岗（招聘人数：1名）
职位描述：
1.负责结算系统用户管理、权限管理、参数管理及数据转储备份等；
2.新业务上线前结算系统功能的测试、检验工作；
3.配合公司各业务线的日常测试中涉及结算系统方面的测试工作；
4.跟踪交易所、结算公司、开发商涉及结算系统的升级事项；
5.完成与结算业务相关的各系统的日常测试、信息反馈、测试报告的撰写整理；
6.做好日终清算、日间结算核对的备岗工作。
职位要求：
1.本科及以上学历，计算机、信息管理及信息系统等相关专业；
2.具备较强的专业知识、分析与解决问题的能力，良好的沟通能力；
3.工作条理性强，细致认真，思路清晰，责任感强。
六、清算部-核算对账岗（招聘人数：1名）
职位描述：
1.负责公司分支机构的每日清算凭证、用友、恒生、新意系统相关数据核对，核对无误后对清算凭证进行审核记账，确保各分支机构相关系统帐表的准确性；
2.每日投保监控系统报表解释、 每日下午进入投保监控系统对上一日投保数据异议进行解释；投保解释清晰准确，需要时还要附上业务的具体说明；
3.负责公司客户交易结算资金的核算对账。落实与中国结算公司和各存管银行进行逐日资金核对，并向相关部门提交报表；
4.负责公司客户交易结算资金的统计与分析，协助执行客户交易结算资金风险控制。
职位要求：
1.本科及以上学历，会计、金融等相关专业；
2.掌握基本电脑操作技术，具有基本的财务核算能力，对数字有一定的敏感性；
3.具有一定的文字表达能力。
七、研究所-研究员（招聘人数：5人，有留用机会）
职位描述：
辅助开展重点领域研究工作（如：宏观、地产、航空、半导体、人工智能）。
职位要求：
1.具备财经类专业知识基础的硕士在读研究生；
2.曾在专业赛事斩获奖项者优先；
3.曾在学术期刊上发表研究性文章者优先；
4.曾在头部金融机构实习者优先。
八、总裁办公室-品牌管理岗（招聘人数：1人，有留用机会）
1.负责公司官网栏目、对外宣传页设计、管理；
2.负责公司标识应用的设计与管理；
3.保证公司品牌传播过程规范，品牌形象一致；
4.内部信息宣传报道。
职位要求：
1.本科及以上学历，设计相关专业；
2.做事认真细致，条理清晰，有责任心。
九、总裁办公室-合同管理专员（招聘人数：1人，有留用机会）
岗位描述：
1.负责管理公司合同，保证合同的完整性和可查性；
2.负责编号整理各部门上交的合同；
3.督办公司合同文件回收，保证合同归档书面并电子化；
4.负责公司合同归档、保管、借阅等管理工作；                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
5.负责在合同用印前核对合同文本内容，确保同OA流程中所上传合同的一致性。
职位要求：
1.本科及以上学历，法律相关专业；
2.做事认真细致，条理清晰，有责任心。
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