
 

《就业推荐表》领取流程及填写细节 

一、意义及重要性 

         由教育部学生司印制、学校发放的《就业推荐表》每位毕业生只有一套。 

         该推荐表主要用于学生在对外办理相关的毕业手续时，如求职应聘、落户等，可以证

明自己的学生、学校等信息，是必须的材料之一。 

 

二、填写规范 

如图所示： 

 

 

 



 

 

三、领取填写流程 

1. 毕业生根据自身需求到大学就业处领取空白《就业推荐表》； 

2. 毕业生如实填写个人信息，无需附成绩单； 

3. 填写完毕后交到学院负责就业工作的老师处（SSE：TC501；SME：TA532-534；

HSS：TB545）在“院系推荐意见”签字盖章； 

4. 院系盖章后提交到大学就业处，大学就业处会将表格提交到校办申请加盖公章，请

等待大学就业处的电话来领取，预计需要 2 个工作日。 

 

香港中文大学（深圳）就业处 

电话：0755-23515888 

办公室：道远楼 318 室 

办公时间：工作日 8:30-12:00，13:00-17:30 

邮箱：careerservice@cuhk.edu.cn 
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